
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

萨摩亚国际公司管理指引 

 

一、 会议及会议记录  

 

董事会和股东会会议记录须由会议主席或其中一个参与会议的董事签署（第 103(1)(b)

条）。如有需要，启源会计师事务所有限公司（"启源"）可协助起草决议。会议通知和

会议法定人数会一般会在公司章程内规定。 

 

股东决议可以选择不事先通知及不以股东大会的形式召开，而由四分之三以上有表决权

的股东签署书面决议书通过（第 99(2)条）。董事决议也可以在不召开会议和不事先通

知的情况下，由法定人数的董事签署书面决议书通过。 

 

公司会议记录可保存在萨摩亚的注册办事处或其他地方（第 103(3)条）。 

 

二、 周年股东大会  

 

需要每年召开最少一次股东大会，除非股东通过书面决议取消这项规定（第 92(6)(b)

条）。启源成立公司的标准会议记录内已包括免除召开周年股东大会。 

 

三、 押记登记  

 

当收到押记登记的指示后，启源将协助在设立押记后的 42 天内向国际和外国公司注册

处（"注册处"）登记相关押记（第 72(1)条）。 

 

四、 董事登记册及秘书登记册  

 

启源将保存公司的董事登记册和秘书登记册，如有变动，应尽快通知启源办理变更。除

非有特殊要求，启源不会向注册处提交成立当时或其后变更的登记册（第 91(5A)条）。 

 

五、 股东登记册 

 

启源将保存公司股东登记册，如有变动，应尽快通知启源办理变更。股东登记册可保存

在萨摩亚以外的地方（第 106 条）。 
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六、 股份转让  

 

任何股东均可以以任何常用或通用或经董事批准的书面文书办理股份转让。如有需要，

启源可协助准备股份转让文件和股票证书。 

 

七、 不记名股票  

 

不再允许发行不记名股票，所有股票必须以记名股票形式发行。 

 

八、 提交某些决议的副本  

 

一般说来，特别决议的副本无需向注册处提交。但是，某些事项仍需要提交副本到注册

处，例如公司章程的修订（第 19(2)和 26(2)条）。 

 

九、 股本变更  

 

公司可以通过特别决议增加和减少公司的股本（第 52(1)(a)和 54(1)条）。 

 

十、 公司章程的变更  

 

公司可通过特别决议修改其章程大纲（第 19(1)条）和章程细则（第 26(1)条），需要在

特别决议通过日起 21 天内提交修改公司章程的决议副本到注册处登记。当收到指示后，

启源将处理文件的准备和提交工作。 

 

十一、 审计  

 

公司可经由全体股东同意后，免除委任审计师的要求（第117(b)条）。启源成立公司的

标准股东会议记录内已包括免除委任审计师的要求。 

 

如未曾办理免除委任审计师的要求，公司须在成立后的 90 日内指定一名注册审计师为

公司的审计师（第 116(1)条）。如有需要，启源可协助委任注册审计师。 

 

十二、 周年申报表  

 

无需提交周年申报表。 
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十三、 公司名称变更  

 

公司可通过特别决议，并经注册处批准后变更其公司名称（第 23(1)条）。当收到指示

后，启源将准备文件并提交至注册处。 

 

十四、 钢印 

 

公司可随时指定可使用钢印的人士。启源的标准公司章程中规定，只能由董事授权人士

使用钢印，并且在加盖钢印的每一份文件上均应由董事或董事指定办理此事的人签字。 

 

十五、 董事  

 

公司需要最少一名董事，但没有需要由萨摩亚居民担任董事的要求（第 83(3)条）。当

收到指示后，启源将处理文件准备和提交工作。 

 

十六、 秘书或当地代理 

 

秘书和/或当地秘书或当地代理必须由公司董事任命（第 90(1)条）。公司可以有一个以

上的秘书，而其中一个可以是当地秘书。若没有委任当地秘书，则必须委托一个当地代

理。无论是那一种情况，只有持牌受托人公司或其工作人员或受托人公司的附属公司才

能被委任为当地秘书或当地代理。 

 

十七、 注册办事处  

 

公司必须在萨摩亚有注册办事处，而办事处必须是受托人公司的主要办事处（第 81(10

条）。 

 

十八、 良好存续证明书及核证副本  

 

良好存续证明书及公司文件的核证副本可以向注册处申请出具。 

 

如果您需要进一步的资讯或协助，烦请您浏览本所的官方网站 www.kaizencpa.com 或通过下

列方式与本所专业会计师联系： 

电话：+852 2341 1444 

手提电话：+852 5616 4140, +86 152 1943 4614 

WhatsApp, Line 和微信：+852 5616 4140 

Skype：kaizencpa  

电邮：info@kaizencpa.com 

  

http://www.kaizencpa.com/
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